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Neuen Benutzer erstellen

Dieser Anleitung enthält wichtige Anweisungen für Administratoren zur effizienten
Erstellung neuer Benutzerkonten in ihrer Organisation.

Version 1.0

1 Loggen Sie sich als "HMP Zulassungsinhaber/-in Administrator/-in" ein. Nur
Administrator-Rollen können neue Benutzer erstellen.

Nach dem Einloggen befinden Sie sich unmittelbar auf dem "Benutzer" Tab, wo sie
bereits erfasste User Ihrer Organisation einsehen und neue User erfassen
können.

https://www.bwl.admin.ch/de/projekt-neue-heilmittelplattform
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2 Klicken Sie auf "Benutzer erstellen".

3 Füllen Sie die Pflichtfelder (*) aus.
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4 Weisen Sie dem neuen Benutzer durch die Betätigung des Schiebereglers die
zutreffende(n) Rolle(n) zu. Ein Benutzer kann auch mehrere Rollen haben.

5 Klicken Sie auf "Benutzer erstellen".

Anschliessend erhält der neu erfasste User eine Einladungsemail zur Nutzung der
neuen HMP.
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6 Der Status des neuen Benutzers bleibt „Pendent“, bis dieser sich zum ersten Mal
über AGOV auf der HMP anmeldet. Danach ändert sich der Status automatisch auf
„Aktiv“.


